REGRAS GERAIS PARA
APRESENTACAO/FORMATACAO
DE TRABALHOS ACADEMICOS
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Todo trabalho académico deve ser elaborado
segundo parametros determinados pela
Associacao Brasileira de Normas Técnicas -
ABNT. Assim, o aluno e/ou pesquisador deverao

habituar-se a produzir suas resenhas, projetos de
pesquisa, relatorios, artigos técnico-cientificos,
TCC etc. de acordo com as regras estabelecidas
ou recomendadas pelo referido orgao.

Prof. Dr. Luiz Carlos dos Santos



v PAPEL BRANCO - formato A4
v DIGITACAO - cor preta, exceto nas ilustracdes
v TAMANHO DA FONTE 12 - para o texto

v TAMANHO DA FONTE 10 - para citacdes com mais de trés
linhas, paginacéo, notas de rodapé e legendas das ilustracoes
e tabelas.

v TAMANHO DA FONTE 14 - para os titulos (introducéo,
capitulos, concluséo, referéncias, glossario, apéndices e
anexos).

v MARGENS: superior - 3 cm; inferior - 2 cm; esquerda -3 cm;
direita - 2 cm.
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v ESPACEJAMENTO - espaco 1,5 para todo o texto. Entre
um paragrafo e outro deve-se manter o espacejamento duplo,
porém utiliza-se o recuo com o TAB.

v ESPACEJAMENTO - espaco simples para citacdes com
mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias (duplo de
uma para outra), as legendas, ficha catalografica.

v ESPACEJAMENTO - os titulos das subsecdes devem ser
separados do texto que 0s precede ou que 0S sucede por
espaco triplo (um duplo mais um simples).

v ESPACEJAMENTO - entre o titulo e o inicio do texto,
coloca-se dois espacos duplos.
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v' PAGINACAO - todas as folhas do trabalho, a partir da folha
de rosto, devem ser contadas seqguencialmente, mas nao
numeradas. A numeracao é colocada, a partir da primeira folha
da parte textual (seguinte a Introducdo), em algarismos
arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 em da borda
superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da
folha.

v" TIPO DE LETRA - arial ou times new roman.

v' CITACAO LONGA - com mais de trés linhas deve ficar em
fonte 10 e recuo de 4 cm da margem esquerda pa a direita.

v CAPITULO OU SECAO - caixa alta, fonte 14, negritado.

v' SUB-CAPITULO OU SUBSECAO - caixa baixa, fonte 12,
negritado.
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v EXPRESSAO ESTRANGEIRA - colocar em italico

v APENDICES - identificados por letras mailsculas
consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos

v ANEXOS - identificados por letras mailsculas consecutivas,
travessao e pelos respectivos titulos

v GLOSSARIO - os termos sdo colocados em alfabética e, ao
lado, o0 seu significado

v' EMENTA - colocada na folha de rosto em fonte 11 ou 12 com
recuo de 6 cm da esquerda para a direita, em letras minusculas.

v NOTAS DE RODAPE - preferencialmente, utiliza-se para
explicar/explicitar uma expressdo. Devem ficar no rodape, em
tamanho de fonte 10, separadas do texto por um filete, travessao
de no maximo 2,5 cm, sendo antecedidas pela numeracéo
correspondente a do texto, em ordem crescente. (1.

)
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NORMAS DA ABNT PARA ELABORACAO
DE TRABALHOS ACADEMICOS

(as mais utilizadas)

As Normas da ABNT, denominadas de NBRs, sao
emanadas pela referida Associacao, sendo uma para
cada especificidade. E importante salientar que elas
sao periodicamente alteradas/modificadas. Assim,

cabe ao pesquisador ou aluno checar a sua vigéncia
junto a ABNT.
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NBR 14724 - DEZEMBRO/2005 - Informacao e documentacao
- trabalhos académicos - apresentacao

NBR 6023 - AGOSTO0/2002 - Informacao e documentacao -
referéncias - elaboracao

NBR 10520 - AGOSTO/2002 - Informacao e documentacao -
citacoes em documentos

NBR 6028 - NOVEMBRO/2003 - Resumos
NBR 6027 - MAIO/2003 - Sumario

NBR 6024 - MAIO/2003 - Numeracao progressiva das secoes
de um documento escrito
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NBR 5892 - AGOSTO/1989 - Normas para datar
NBR 10719 - AGOSTO0O/1989 - Relatorios técnico-cientificos

NBR 6021 - MAIO/2003 - Publicacdo periddica cientifica

Impressa
NBR 6022 - MAIO/2003 - Artigos em publicacGes periddicas

NBR 15287 - DEZEMBRO/2005 - Projeto de Pesquisa
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