TRABALHOS ACADEMICOS

ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS (ABNT):
NBR 14724:2011 - SINTESE

1 OBJETIVO

Oferecer, de forma clara e eficiente, um roteiro prético para orientacdo dos
interessados em organizar e redigir informacdes de maneira adequada ao carater
técnico-cientifico do texto, observando as regras exigiveis a sua exceléncia
académica e profissional.

2 MODALIDADES DE TRABALHOS

Trabalhos Académicos e Similares (Trabalhos de Conclusdo de Curso - TCC;
Trabalho de Graduacéo Interdisciplinar - TGI e outros)

2.1 MONOGRAFIA (TCC - Graduag&o)

A palavra monografia refere-se a qualquer tipo de publicacdo que aborde um Unico
tema ou problema, seja livro, relatorio, manual, trabalho final de curso, dissertacao
de mestrado ou tese de doutorado.

Na graduacdo, representa o resultado de estudo, podendo ser um artigo técnico-
cientifico, um texto monogréafico, ou outro tipo de TCC, com uma temética definida,
delimitada, expondo uma problematica, apresentando suas hipéteses de estudo,
justificativa, objetivos, metodologia e revisao da literatura do tema em questao.

Assim, trata-se de documento que representa o resultado de estudo, devendo
expressar conhecimento do assunto escolhido, que sera obrigatoriamente emanado
da disciplina, médulo, estudo, estudo independente, curso, programa € outros
ministrados. Deve ser feito sob a coordenacgédo de um orientador.

2.2 DISSERTACAO

No que concerne a dissertacao, representa o resultado de um trabalho experimental
ou exposicao de um estudo cientifico retrospectivo, de tema Unico e bem delimitado
em sua extensao, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar informacdes. Deve
evidenciar o conhecimento de literatura existente sobre 0 assunto e a capacidade de
sistematizacdo do candidato. E feito sob a coordenagdo de um orientador (Doutor),
visando a obtencao do titulo de Mestre.

2.3 TESE

Em relacdo a tese de doutorado, traduz o resultado de um trabalho experimental ou
exposicdo de um estudo cientifico de tema Unico e bem delimitado. Deve ser
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elaborado com base em investigacéo original, constituindo-se em real contribuicao
para a especialidade em questdo. E feito sob a coordenacdo de um orientador
(Doutor) e visa a obtencao do titulo de Doutor ou similar (livre docente).

Embora se diferenciem pela profundidade e originalidade que cada grau académico
requer, todos os trabalhos académicos exigem seriedade e espirito critico em sua
conducdo. Seu ineditismo resulta, muitas vezes, mais da abordagem peculiar que
cada autor faz do tema ou do caminho que toma para o desenvolvimento do
trabalho, do que da existéncia de outros trabalhos no assunto.

3 ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO
3.1 PARTE EXTERNA

3.1.1 Capa (obrigatoério)
3.1.2 Lombada (opcional)

3.2 PARTE INTERNA
3.2.1 Elementos Pré-Textuais

Os elementos pré-textuais antecedem o texto com informacdes que ajudam na
identificagéo e utilizagdo do documento. S&o eles:

Folha de rosto (obrigatorio)

Errata (opcional)

Ficha catalogréafica (obrigatdrio)

Folha de aprovacao (obrigatorio)
Dedicatéria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatério)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)
Lista de ilustracdes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatorio)
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3.2.2 Elementos Textuais

Obedecendo a um raciocinio légico, um trabalho académico tem trés partes
fundamentais:

= Introducéo (parte inicial do texto, onde deve constar a delimitagdo do assunto
tratado, objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema
do trabalho).
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= Desenvolvimento (parte principal do texto, que contém a exposicdo ordenada e

=

pormenorizada do assunto. Divide-se em secfes, capitulos ou unidades, que
variam em funcdo da abordagem do tema e do método).

Conclusdo (parte final do texto na qual se apresentam conclusdes
correspondentes aos objetivos e/ou hipéteses).

3.2.3 Elementos P6s-Textuais

=
=
=
=
=

Referéncias (obrigatorio)
Glossario (opcional)
Apéndice (opcional)
Anexo (opcional)

indice (opcional)

4 NORMAS PARA APRESENTACAO

Ul

Ul

vl

Uy

Papel: A4, branco ou reciclado.

Cor da fonte: preta para o texto e/ou outras cores para as ilustragcoes.

As margens devem ser: para 0 anverso, esquerda e superior: 3 cm e direita e
inferior: 2 cm; para o verso, direita e superior: 3 cm e esquerda e inferior: 2 cm.
Espaco entrelinhas: 1,5 cm, exceto as citagbes com mais de trés linhas,
referéncias, legendas das tabelas e ilustracfes, notas de rodapé e ementa da
folha de rosto que devem ser digitadas em espago simples.

Espaco entre paragrafos: 1,5 com recuo do “tab” no inicio de cada paragrafo.
Tipo de letra: times new roman ou arial.

Tamanho de fonte: 12 para o todo o trabalho, inclusive capa, excetuando-se as
citacbes com mais de 3 linhas, paginacdo, notas de rodapé€, legendas e fontes
das tabelas e ilustracfes e ficha catalogréafica que devem ser em tamanho 10.
Paginacéo: despreza-se a capa, iniciando a contagem a partir da folha de rosto,
porém so registra-se 0 numero (algarismo ardbico) a partir da primeira folha da
parte textual. A colocacdo do numero deve ficar no canto superior da margem
direita, a 2 cm.

Titulos e subtitulos: Os titulos devem iniciar em péagina impar (anverso), na
parte superior da mancha, separados do texto que o0s sucede por espaco
entrelinhas de 1,5cm. Os subtitulos devem ser separados do texto que 0s
precede e 0s sucede por espaco entrelinhas de 1,5cm.

Referéncias: ler a NBR 6023:2002 da ABNT.

Citac@es: ler a NBR 10520:2002 da ABNT.

Sumario: consultar a NBR 6027:2012 combinada com a NBR 6024:2012 da
ABNT.

Verbo: preferencialmente, na terceira pessoa (impessoal).

Estilos da redacé&o: objetividade; conciséo; clareza; precisdo; simplicidade;
imparcialidade.

Italico para as expressfes em outro idioma.
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